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1. Общие положения 

 

1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного образования и приема их на обучение, определяет правила учета детей, 

подлежащих обучению в Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном 

учреждении детском саду № 137 города Пензы «Веснушки» (далее по тексту - ДОУ). 

1.2. Понятийная база 

Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, 

реализующем основную образовательную программу дошкольного образования (далее 

соответственно - учет, учреждение или ДОУ) - это  муниципальная  услуга регистрации 

детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении, как в ДОУ так и   на   

общедоступном портале, специально созданном в сети Интернет, фиксирующая дату 

постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в учреждении, 

возраст ребенка. Результатом постановки детей на учет является формирование 

«электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном 

образовании. 

Под очередностью в ДОУ понимается список детей, поставленных на учет для 

предоставления места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но таким 

местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего 

учебного года). Показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный 

список. 

1.3. Настоящий Порядок разработан в целях реализации права жителей 

муниципального образования – города Пензы на получение общедоступного 

бесплатного дошкольного образования,  обеспечивает учет в ДОУ обучающихся в 

соответствии со следующими законодательными, нормативно-правовыми актами и 

рекомендательными документами: 

-   Федеральный Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ                               

«Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп.); 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»                           (с изм. и доп.); 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О 

статусе военнослужащих» (с изм. и доп.); 

 - Федеральный Закон Российской Федерации от 07.02.2011 № 3 – ФЗ  «О 

полиции»                    (с изм. и доп.); 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 28.12.2010 № 403 – ФЗ                           

«О следственном комитете Российской Федерации» (с изм. и доп.); 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 30.12.2012 № 283-ФЗ                                

«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»; 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152 – ФЗ                            

«О персональных данных» (с изм. и доп.); 

- Федеральный Закон Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 – ФЗ                       

«О прокуратуре Российской Федерации» (с изм. и доп.); 



- Федеральный Закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

- Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в 

Российской Федерации» (с изм. и доп.);  

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите 

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157                                                   

«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (с изм. и доп.); 

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по 

социальной поддержке многодетный семей» (с изм. и доп.);  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65                              

«О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам 

федеральных органов исполнительной власти, участвующим в 

контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и 

общественную безопасность на территории   Северо-Кавказского региона 

Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства по делам гражданской обороны, чрезвычайных 

ситуаций и ликвидаций последствий стихийных бедствий от 03.11.2011 № 668 «Об 

утверждении Инструкции о порядке применения Положения о службе в органах 

внутренних дел Российской Федерации в системе Министерства Российской 

Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий»; 

- Приказ Министра обороны Российской Федерации от 26.01.2000 № 44                                     

«О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, 

выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской 

Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в 

связи с исполнением служебных обязанностей»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

15.02.2012 № 107  «Об утверждении Порядка приёма граждан в 

общеобразовательные учреждения»;  

- «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организации режима работы дошкольных образовательных организаций. СанПиН 

2.4.1.3648 – 20»,  утвержденные постановлением Главного государственного 

санитарного врача Российской Федерации 28.09.2020 № 28; 

-  Закон Пензенской области «Об образовании в Пензенской области» от 

04.07.2013                 № 2413-ЗПО, принятый Законодательным Собранием 

Пензенской области 28.06.2013; 

- Устав города Пензы, принятый решением Пензенской городской Думы                               

от 30.06.2005 № 130-12/4 (с изм. и доп.); 

- Положение об Управлении образования города Пензы, утверждённое 

постановлением главы администрации города Пензы от 30.03.2006 № 283 (с изм. и 

доп.). 



- Пункт 4 Перечня поручений, утвержденных Президентом Российской Федерации 

по итогам встречи Президента Российской Федерации с активом Всероссийской 

политической партии "Единая Россия" 28.04.2011, от 04.05.2011 N Пр-1227, 

руководствуясь подпунктом 1.1 пункта 1 статьи 16 Закона Российской Федерации от 

10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с последующими изменениями), Законом 

Пензенской области от 22.12.2005 N 906-ЗПО "О Правительстве Пензенской области" 

- Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.12.2014 г. 

№ 08-1908 «Об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного образования, и приема на обучение» 

 

2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ 

2.1. Учет осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в 

ДОУ, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в ДОУ на 

конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании. 

2.2. Учет осуществляется в порядке, установленном органами местного самоуправления 

муниципальных районов. Учет осуществляет учреждение и  может производиться на 

электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его 

возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления 

места в ДОУ. Форма учетного документа утверждается соответствующими органами 
местного самоуправления муниципальных районов. 

2.3.  Учет включает: 

составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в 

ДОУ, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление 

места в ДОУ в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с 

которой планируется посещение ребенком ДОУ, реестр дифференцируется на списки 

погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем 

учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в 
последующие годы (отложенный спрос); 

систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в ДОУ; 

формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении 

места в ДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала 
учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

2.4. Учет организуется через общедоступный ресурс в сети Интернет «Электронный 

детский сад» (далее - портал), созданный в городе Пензе на основании личного обращения 

(заявления) родителей (законных представителей) в адрес организации либо их 

самостоятельной постановке на учет через портал Госуслуг путем заполнения 
интерактивной формы.  

2.5.  В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата 

рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком дошкольного 

учреждения, адрес фактического проживания ребенка, желательное(ые) ДОУ. При 

постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) 

предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей 

(законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, 

удостоверяющие право на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке (если 

таковое имеется). Сведения о детях фиксируются в «Журнале будущих воспитанников». 

При постановке на учет на портале в сети Интернет к интерактивной форме заявления 

consultantplus://offline/ref=6B94F5F8A30614AE03651F6EA767D41E960B9DE0C0B96FCCAF753B1266024FF7C7774E3F51D2YDH
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прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в 

заявлении. 

2.6. ДОУ обеспечивает возможность постановку на учет детей с ограниченными 

возможностями здоровья для предоставления места в ДОУ в  группе компенсирующей, 

комбинированной направленности для своевременной коррекции недостатков в 

физическом и (или) психическом развитии. После регистрации ребенок направляется на 

обследование в муниципальную ПМПК, которая принимает решение о необходимости 

предоставления ребенку места в ДОУ. На основании решения ПМПК ребенок вносится в 

список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо 
предоставить место в ДОУ в  группе компенсирующей, комбинированной. 

2.7. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о 

постановке на учет лично, выдается уведомление о постановке на учет.  Родителям 

(законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет на специально 

организованном общедоступном портале Госуслуг в сети Интернет выдается электронная 
версия уведомления. 

Уведомление  содержит информацию: 

о регистрационном номере заявления о постановке на учет; 

о текущей общегородской очереди; 

о текущей очереди льготной очереди если таковая имеется; 

о текущей очереди ребенка в ДОУ.   

2.8. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего 

календарного года, формируется на определенную дату (не позднее даты начала 

комплектования дошкольных учреждений), установленную учредителем (например, на 1 

июня календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября 

календарного года). После установленной даты в список детей, нуждающихся в 

предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего 

календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право 
первоочередного (внеочередного) приема в ДОУ. 

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной 

даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым 
место в ДОУ необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года. 

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, 

касающиеся переноса даты поступления в ДОУ на последующие периоды и изменения 
данных ребенка. 

2.9. Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной 

учредителем даты (до 1 июня года, в котором планируется зачисление ребенка в ДОУ), 

внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на 

учет: 

изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОУ; 

изменить сведения о льготе; 

изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса). 

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный 
кабинет на Портале или при личном обращении в ДОУ. 



2.10. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное 

зачисление ребенка в учреждение: 

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О 

социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС»); 

дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из 

числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 
декабря 1991 г. № 2123-1); 

дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре 

Российской Федерации»); 

дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в 
Российской Федерации»); 

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 

28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»). 

12. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное 
зачисление ребенка в учреждение: 

дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. 

№ 431 «О мерах по социальной поддержке семей»); 

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента 

Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах 

государственной поддержки инвалидов»); 

дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной 

службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, 

состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями 
(Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 
полиции»); 

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 
(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 
полиции»); 

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 
февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 



дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 

декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»); 

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»); 

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего 

службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы 

в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»); 

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего 

службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах 

(Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 



дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце 

или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что 

запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской 

Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227). 

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление 
ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


		2023-03-02T11:43:48+0300
	Петрунина Светлана Валентиновна




