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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Филиал № 1 «Золотой ключик» Муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада   № 137 города  Пензы «Веснушки» (далее – филиал) – это обособленное подразделение Муниципального бюджетного дошкольного учреждения (далее – МБДОУ), расположенное вне места его нахождения и осуществляющее постоянно все его функции или их часть.

1.2. Деятельность филиала № 1 осуществляется в соответствии  с законодательством Российской Федерации, Уставом МБДОУ и настоящим Положением.

1.3. Филиал № 1 не является юридическим лицом. Филиал № 1 может осуществлять по доверенности МБДОУ полностью или частично правомочия юридического лица.

1.4. Филиал № 1 с согласия руководителя МБДОУ может иметь печать.

II. СОЗДАНИЕ, РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ФИЛИАЛА.

СТРУКТУРА ФИЛИАЛА № 1

2.1. Филиал создаётся, реорганизуется, ликвидируется МБДОУ в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2.2. Филиал создаётся для ведения образовательной деятельности при наличии учебно-материальной базы, кадрового состава, информационного и социально-бытового обеспечения образовательного процесса, соответствующих требованиям, предъявляемым к дошкольным образовательным учреждениям.


2.3. Решение о создании, реорганизации и ликвидации филиала № 1 принимает МБДОУ  на основании ходатайства руководителя образовательного учреждения.


 2.4. Наименование филиала: филиал № 1 «Золотой ключик» Муниципального  бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада № 137 города Пензы «Веснушки», сокращенное название: филиал № 1 МБДОУ  № 137 города Пензы «Золотой ключик». 
            Местонахождение Филиала № 1: Россия, 440047, г. Пенза, ул. Ульяновская, 24.

2.5. Филиал № 1 может быть переименован МБДОУ на основании ходатайства руководителя МБДОУ.

2.6. Наименование Филиала № 1, его местонахождение, реквизиты вносятся в Устав МБДОУ в установленном порядке.


2.7. Филиал № 1 может иметь в своей структуре подразделения, отделения и группы.

III. УПРАВЛЕНИЕ ФИЛИАЛОМ № 1


3.1. Управление филиалом № 1 осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и Уставом МБДОУ.


3.2. Непосредственное управление филиалом № 1 осуществляет

заместитель заведующей, назначенный приказом руководителя МБДОУ по согласованию с Учредителем из числа работников, имеющих педагогическое образование и стаж педагогической работы не менее 3-х лет.


3.3 Заместитель заведующей осуществляет свою деятельность от имени филиала в соответствии с законодательством Российской Федерации по доверенности, выданной от имени МБДОУ, за подписью руководителя МБДОУ или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами.


3.4. Заместитель заведующей:

· обеспечивает общее руководство всеми видами деятельности Филиала в
соответствии с  Уставом МБДОУ и за​конодательством РФ;

· организует   целенаправленный процесс развития Филиала в соответствии с его статусом и на основе взаимодействия всех  подразделений МБДОУ;

· обеспечивает  выполнение всех принимаемых решений и обязательств по административным, хозяйственным и трудовым вопросам в соответствии с Уставом, трудовым договором и договором по оказанию дополнительных платных услуг населению МБДОУ;

· создаёт условия для внедрения новых современных технологий образовательного процесса и прогрессивных форм управления и организации труда;

· принимает  меры по обеспечению здоровых и безопасных условий труда в Филиале;

· контролирует   деятельность административно-хозяй​ственной, методической, медицинской и психолого-пе​дагогической служб, соблюдением законности и правил внутреннего трудового распорядка;

· устанавливает внешние связи и контакты в  филиале № 1, не​обходимые для его успешного функционирования и развития;

· руководит в соответствии с действующим законодатель​ством о деятельности дошкольного образовательного уч​реждения, неся всю полноту ответственности за послед​ствия принимаемых решений, сохранность и эффектив​ное использование материально-технических средств;

· организует работу и эффективное взаимодействие всех подразделений Филиала: административно-хозяй​ственной, методической, медицинской и психолого-пе​дагогической служб на основе широкого использования новых технологий и прогрессивных форм управления и организации труда по обеспечению и оснащению обра​зовательного процесса;

· анализирует и прогнозирует тенденции изменения ситуации в обществе и образовании, результат заплани​рованных процессов функционирования филиала для опре​деления дальнейшей стратегии развития Учреждения;

3.5. Направляет деятельность  подразделений, творческих групп, педагогических и других работников филиала № 1 на:

· развитие и совершенствование индивидуально-ориентированной модели воспитательно-образовательно​го процесса в дошкольном учреждении, с учетом совре​менных социальных и экономических приоритетов в системе образования, 

· повышение эффективности и ка​чества предоставления платных образовательных услуг,

· удовлетворение потребностей и интересов насе​ления в рамках мегаполиса.

3.6. Создаёт условия для совершенствования образовательного процесса в Филиале, медицинско​го обслуживания детей и персонала.

3.7. Планирует, координирует, контролирует деятель​ность всех подразделений, педагогических и других кадров филиала, работающих  по реализуемой  програм​ме и их научно-методическое обеспечение.

3.7.1. Обеспечивает:

· необходимые условия для укрепления здоровья и всесторон​него развития воспитанников, охрану их жизни и соци​альную защиту в период пребывания в Филиале;

· целенаправленную системную воспитательно-образовательную и административно-хозяйственную работу филиала № 1;

3.8. Определяет организационную структуру филиала № 1 и его управления.

3.8.1. Обеспечивает:

· правильное сочетание административных методов руководства, единоначалия и коллегиальности в обсуждении и решении  материальных вопросов и материальных стимулов повышения эффективности деятельности филиала, применение принципа материальной заинтересо​ванности и ответственности каждого работника за поручен​ное ему дело и результаты работы всего коллектива;

· выполнение трудового договора, соблюдение трудовой и производственной дисцип​лины, способствовать развитию трудовой мотивации, иници​ативы и активности педагогических кадров;

· безопасную эксплуатацию инженерно-технических комму​никаций оборудования филиала № 1 и принимать меры по приведению их в соответствие с действующими стандартами, правила​ми и нормами по охране труда; своевременно проводить ос​мотры и ремонт зданий Филиала;

· выполнение директивных и нормативных документов по ох​ране труда, предписаний органов управления образованием, государственного надзора и технической инспекции труда;

· благоприятный психологический микроклимат в трудовом коллективе.

3.9. Делегирует ведение отдельных направлений деятельнос​ти другим должностным лицам —  заместителю заведующей филиала № 1, руководителям  подразделений и соблюдать пра​ва сотрудников на участие в управлении Филиала.

3.10. Обеспечивает эффективное взаимодействие и сотрудничество с органами местного самоуправления, общественностью, родителями или лицами, их заменяющими.

3.11.Обеспечивет:

· учет, рациональное использование, сохранность и пополне​ние дидактических средств, оборудования и другого имуще​ства;

· условия правильного ведения делопроизводства в соответ​ствии с утвержденной номенклатурой дел Учреждения;

· своевременную отчетность и хранение документации стро​гой отчетности.

3.12. Информирует сотрудников филиала № 1, родителей воспитанни​ков и лиц, привлекаемых к сотрудничеству, по принципи​альным вопросам функционирования и о перспективе раз​вития учреждения.

3.13. Соблюдает Устав МБДОУ и иные локальные акты.

3.14.  Контролирует организацию питания детей, посещающих  филиал № 1, в соответствии с  санитарно-эпидемилогическими правилами и нормативами.

IV. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ФИЛИАЛА № 1
4.1. Содержание образовательного процесса в филиале № 1 определяется образовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой, принимаемой и реализуемой МБДОУ самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, установленными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, и с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей.

4.2. Филиал № 1 проходит лицензирование в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области образования.

4.3. Организация приема детей в филиал № 1 осуществляется заместителем заведующей в порядке, определяемом правилами приема детей.

4.4. Взаимоотношения между филиалом № 1 и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Филиале, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МБДОУ.

4.5. Зачисление в состав воспитанников филиала № 1 осуществляется приказом заведующей  МБДОУ.

4.6. Отчисление детей из филиала № 1 осуществляется МБДОУ по следующим основаниям:

· по заявлению родителей (законных представителей);

· по медицинскому заключению о состоянии здоровья ребенка;

Родители (законные представители) за 7 дней до отчисления ребенка из Филиала  письменно уведомляются об этом Учреждением.

V. ИМУЩЕСТВО, ФИНАНСИРОВАНИЕ И УЧЕТ
5.1. Имущество, используемое филиалом № 1, находится в оперативном управлении МБДОУ.

5.2. Работники филиала № 1 обязаны принимать меры для сохранности, бережного использования имущества в соответствии с его назначением.

5.3. Финансирование филиала № 1 осуществляется за счет средств муниципального бюджета, а также из внебюджетных источников по отдельным сметам доходов и расходов.

5.4. Порядок создания и ликвидации филиала № 1 определяется действующим законодательством, Уставом МБДОУ и настоящим Положением.

5.5. Иные вопросы, не отраженные в настоящем Положении регулируются действующим законодательством Российской Федерации, Уставом МБДОУ и нормативными правовыми актами МБДОУ.

